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เอกสารประกอบการลงทะเบยีนเข้าร่วมประชมุ การมอบฉันทะ และการออกเสียง 

 

การลงทะเบยีนเขา้ประชุมสามญัผูถ้อืหุ้นประจาํปี ของบรษิัท ผลติไฟฟ้า จํากดั (มหาชน) (“บรษิัท”) จะดําเนินการ

ด้วยระบบ Barcode ซึ่งบรษิัทได้พมิพ์ Barcode ที่บรรจุรายละเอียดเฉพาะของผู้ถือหุ้นแต่ละรายไว้ (สิง่ที่ส่งมาดว้ย

หมายเลข 6) และเนื่องจากบรษิัทได้จดัประชุมในรูปแบบการประชุมผ่านสื่ออ ิเล ็กทรอนิกส ์(E-AGM) ดงันัน้     

โปรดศกึษาแนวปฏิบตัิในการประชุมสามญัผูถ้ือหุน้ เอกสารประกอบการลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชุม การมอบฉันทะ 

และการออกเสยีง พร้อมทัง้ข ัน้ตอนการใช้งานระบบประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์อย่างถี่ถ้วน ดงัสิง่ที่ส่งมาดว้ย

หมายเลข 7 - 9 ตามลําดบั  

 

1. การยืน่แบบคาํร้องเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) ผ่านระบบ e-Request 

1) กรณีผูถ้อืหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง 

1.1 ผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นบุคคลธรรมดาสญัชาตไิทย หรอืสญัชาตติ่างประเทศ   

ผูถ้อืหุน้ทีเ่ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองจะต้องยื่นแบบคาํรอ้งเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส ์ซึ่งมี

คู่มอืการใชง้าน ตามสิง่ทีส่่งมาด้วยหมายเลข 9 โดยกรอกขอ้มูลในระบบใหค้รบถ้วนและแนบสําเนา

บัตรประจําตัวอย่างใดอย่างหน่ึง ได้แก่ บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวข้าราชการ             

บตัรประจาํตวัพนักงานรฐัวสิาหกจิ หนังสอืเดนิทาง หรอื บตัรประจาํตวัอย่างอื่นทีแ่สดงรปูถ่ายซึ่งออก

โดยหน่วยงานของรฐับาล พรอ้มรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

1.2 ผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นนิตบิุคคลไทย หรอืนิตบิุคคลต่างประเทศ  

ผูม้อํีานาจกระทาํการแทนของผูถ้อืหุน้ซึง่เป็นนิตบิุคคลไทยหรอืนิตบิุคคลต่างประเทศทีเ่ขา้ร่วมประชุม

ผ่านสื่ออเิลก็ทรอนิกสด์ว้ยตนเอง จะตอ้งแนบสาํเนาหนังสอืรบัรองการ   จดทะเบยีนหรอืหลกัฐานอื่นที่

แสดงการเป็นนิตบิุคคลทีร่บัรองสําเนาถูกตอ้งโดยนายทะเบยีน (หนังสอืรบัรองมอีายุไม่เกนิ 6 เดอืน) 

และผู้มีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลที่มาประชุมด้วยตนเองจะต้องแสดงหลกัฐานการมีอํานาจ

กระทาํการแทนนิตบิุคคล และแนบสาํเนาบตัรประจาํตวัตามทีกํ่าหนดไวใ้นขอ้ 1.1 ดว้ย  

 

2) กรณีมอบฉนัทะ 

2.1 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นบุคคลธรรมดาอยู่ในประเทศไทย ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะส่งเอกสารดงัต่อไปน้ี 

2.1.1 สาํเนาหนังสอืมอบฉนัทะ (ตามแบบทีแ่นบ) และ 

2.1.2 สาํเนาบตัรประจาํตวั (ดงัทีกํ่าหนดในขอ้ 1.1) ของผูม้อบฉนัทะ พรอ้มกบั รบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

2.2 กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นบุคคลธรรมดาอยู่ต่างประเทศ ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะส่งเอกสารดงัต่อไปน้ี 

2.2.1 สาํเนาหนังสอืมอบฉนัทะ (ตามแบบทีแ่นบ) และ 

2.2.2 สาํเนาบตัรประจาํตวั (ดงัทีกํ่าหนดในขอ้ 1.1) ของผูม้อบฉนัทะพรอ้มกบัรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

2.2.3 เอกสารตาม 2.2.1 และ 2.2.2 จะต้องให้กงสุลไทย หรือโนตารีพบับลิค หรือบุคคลอื่นที่มี

อํานาจตามกฎหมายทอ้งถิน่รบัรองการลงลายมอืชื่อ  

2.2.4 กรณีการมอบฉนัทะของบุคคลธรรมดาอยู่ต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดยีน (Custodian) 

ในประเทศไทยเป็นผู้รบัฝากและดูแลหุ้น โดยให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบ

ฉนัทะแทน ตอ้งส่งหลกัฐานดงัต่อไปน้ีเพิม่เตมิ  

2.2.4.1 หนังสือมอบอํานาจจากผู้มอบฉันทะที่อยู่ในต่างประเทศให้ Custodian เป็น

ผูด้าํเนินการลงนามในหนังสอืมอบฉนัทะแทน และ 
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2.2.4.2 หนังสือยืนยนัว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รบัอนุญาตให้ประกอบ

ธุรกจิ Custodian 

 

2.3 กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลซึ่งจดทะเบียนจดัตัง้ในประเทศไทย ให้ผู้รบัมอบฉันทะส่งเอกสาร

ดงัต่อไปน้ี 

2.3.1 หนังสอืมอบฉนัทะ (ตามแบบทีแ่นบ)  

2.3.2 หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนทีอ่อกโดยนายทะเบยีนกระทรวงพาณิชย ์(หนังสอืรบัรองมอีายุ

ไม่เกนิ 6 เดอืน) และ 

2.3.3 สําเนาบตัรประจําตวั (ดงัที่กําหนดในขอ้ 1.1) ของผู้มีอํานาจลงนามในหนังสือมอบฉันทะ

พรอ้มกบัรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

 

2.4 กรณีผูม้อบฉันทะเป็นนิตบิุคคลซึ่งจดทะเบยีนจดัตัง้ในต่างประเทศ ผูร้บัมอบฉันทะจะต้องส่งเอกสาร

ดงัต่อไปน้ี 

2.4.1 หนังสอืมอบฉนัทะ (ตามแบบทีแ่นบ) 

2.4.2 ต้นฉบบัหรอืสําเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีน หรอืหลกัฐานอื่นทีแ่สดงการเป็นนิตบิุคคล 

พรอ้มหลกัฐานวา่ผูใ้ดมอํีานาจลงนามมอบฉนัทะ และ 

2.4.3 สาํเนาบตัรประจาํตวั (ดงัทีกํ่าหนดในขอ้ 1.1) ของผูม้อํีานาจทีไ่ดล้งนามในหนังสอืมอบฉนัทะ 

พรอ้มกบัรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

2.4.4 เอกสารตาม 2.4.1 ถึง  2.4.3 จะต้องให้กงสุลไทยหรือโนตารีพบับลิค หรือบุคคลอื่นที่มี

อํานาจตามกฎหมายทอ้งถิน่รบัรองการลงลายมอืชื่อ 

2.4.5 กรณีการมอบฉันทะของนิติบุคคลซึ่งจดทะเบียนจัดตัง้ในต่างประเทศและแต่งตัง้ให้           

คสัโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รบัฝากและดูแลหุ้น โดยให้ Custodian เป็น    

ผูล้งนามในหนังสอืมอบฉนัทะแทน ตอ้งส่งหลกัฐานดงัต่อไปน้ีเพิม่เตมิ  

2.4.5.1 หนังสือมอบอํานาจจากนิติบุคคลซึ่งจดทะเบียนจัดตัง้ในต่างประเทศให้ 

Custodian เป็นผูด้าํเนินการลงนามในหนังสอืมอบฉนัทะแทน และ 

2.4.5.2 หนังสือยืนยนัว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รบัอนุญาตให้ประกอบ

ธุรกจิ Custodian 

 

2.5 การมอบฉนัทะใหเ้ป็นไปตามเงือ่นไขทีกํ่าหนดไวใ้นแบบฟอรม์หนังสอืมอบฉนัทะ 

2.6 กรณีการมอบฉนัทะ โดยเฉพาะจากผูถ้อืหุน้ชาวต่างประเทศ ผูร้บัมอบฉันทะควรจะมาลงทะเบยีนเมื่อ

เริม่เปิดลงทะเบยีน เพื่อใหผู้ต้รวจสอบเอกสารไดม้เีวลาเพยีงพอในการตรวจสอบ 

2.7 ผู้เข้าร่วมประชุมที่มีการแก้ไขคํานําหน้าชื่อ ชื่อ หรือ ชื่อสกุล โปรดแสดงหลักฐานรับรองการ

เปลีย่นแปลงดงักล่าว 

2.8 กรณีมีการแก้ไข ขูดลบ ขีดฆ่าเครื่องหมายลงมติ หรือเครื่องหมายหน้าชื่อผู้ร ับมอบฉันทะ หรือ

ขอ้ความใดๆ ในแบบฟอรม์หนังสอืมอบฉนัทะ ผูม้อบฉนัทะตอ้งลงชื่อกํากบั  หรอืลงชื่อย่อไวเ้ป็นสาํคญั 

หากผูม้อบฉนัทะมไิดก้ระทาํการตามทีก่ล่าวมาน้ี บรษิทัขอสงวนสทิธใินการพจิารณาใหก้ารมอบฉนัทะ

เสยีไปทัง้หมดหรอืบางส่วน 

2.9 ในการแนบสําเนาบัตรประจําตัว (ดังที่กําหนดในข้อ 1.1) บัตรจะต้องไม่หมดอายุ และเน่ืองจาก

ขอ้ความในบตัรอาจมขีอ้มลูละเอยีดอ่อนตาม พ.ร.บ.คุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ซึง่บรษิทัไม่
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ประสงคจ์ะทราบหรอืจดัเกบ็ ดงันัน้ เจา้ของบตัรตอ้งปิดทบัหรอืขดีฆา่ขอ้มลูดงักล่าว เช่น ศาสนา และ/

หรอื หมู่โลหติ ก่อนนําส่งใหบ้รษิทั หากไม่ไดด้าํเนินการ เจา้ของบตัรตอ้งยนิยอมใหบ้รษิทัเป็นผูปิ้ดทบั

หรอืขดีฆา่เอง 

2.10 บรษิทัขอสงวนสทิธใินการอนุญาตใหเ้ฉพาะผูม้เีอกสารถูกตอ้งและครบถว้นเขา้ร่วมประชุมไดเ้ท่านัน้  

 

2. วิธีการมอบฉันทะ 

บรษิทัไดจ้ดัส่งหนังสอืมอบฉนัทะซึง่จดัทําขึน้ตามแบบทีก่รมพฒันาธุรกจิการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดกํ้าหนดไวจ้ํานวน 

3 แบบ ดงัน้ี 

• แบบ ก. เป็นแบบหนังสอืมอบฉนัทะทัว่ไปซึง่เป็นแบบทีง่า่ยไม่ซบัซอ้น 

• แบบ ข. เป็นแบบหนังสอืมอบฉนัทะทีกํ่าหนดรายการต่างๆ ทีจ่ะมอบฉนัทะทีล่ะเอยีดชดัเจนตายตวั 

• แบบ ค. เป็นแบบหนังสอืมอบฉนัทะทีใ่ชเ้ฉพาะกรณีผูถ้อืหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดยีน 

(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

 

ผูถ้อืหุน้ทีไ่ม่สามารถเขา้ร่วมการประชุมผูถ้อืหุน้ของบรษิทัไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยดาํเนินการ ดงัน้ี  

(1) ใชห้นังสอืมอบฉนัทะตามแบบทีกํ่าหนดขา้งตน้  

(2) มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผูถ้อืหุน้ โดยใหร้ะบุชื่อพรอ้มรายละเอยีดของ

บุคคลที่ผู้ถือหุ้นประสงค์จะมอบฉันทะ หรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทโดยกา

เครื่องหมายหน้าชื่อตามทีบ่รษิทัระบุไวใ้นหนังสอืมอบฉนัทะ  

(3) ปิดอากรแสตมป์จํานวน 20 บาท พร้อมทัง้ขดีฆ่า เพื่อให้ถูกต้องและมผีลผูกพนัตามกฎหมาย ทัง้น้ี 

บริษัทได้อํานวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รบัมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเข้าร่วม

ประชุม 

(4) ส่งหนังสอืมอบฉนัทะคนืมายงัฝ่ายเลขานุการบรษิทัเพื่อตรวจสอบก่อนวนัประชุม  

 

นอกจากน้ี บรษิทัยงัอํานวยความสะดวกแก่ผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นสมาชกิ TSD Investor Portal สามารถมอบฉันทะในรปูแบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (E-Proxy Voting) ผ่านระบบ Investor Portal (IVP) ของศูนย์รับฝากหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย 

(“TSD”) ได ้โดยเขา้สู่ระบบผ่านลงิกน้ี์ https://ivp.tsd.co.th/ ทดแทนการส่งเอกสารทางไปรษณีย ์ขัน้ตอนการโหวตผา่น

ระบบ IVP แสดงในสิ่งที่ส่งมาด้วยหมายเลข 9 ทัง้น้ี หากผู้ถือหุ้นมขีอ้ซักถามเรื่อง E-Proxy Voting สามารถติดต่อ 

TSD โทร 02-009-9999  

 

ทัง้น้ี ผูถ้อืหุน้ทีม่อบฉันทะจะตอ้งมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเพยีงรายเดยีวเป็นผูเ้ขา้ประชุมและออกเสยีงลงคะแนน 

ไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแยกการออกเสยีงลงคะแนนได ้

 

อน่ึง ผูถ้อืหุน้อาจใชห้นังสอืมอบฉนัทะแบบอื่น ซึง่อย่างน้อยตอ้งมรีายการครบถว้นตามทีก่ฎหมายกําหนดไว ้ 

 

3. เง่ือนไขการออกเสียงลงคะแนน 

ในการออกเสยีงลงคะแนนทุกคราว หรอืในแต่ละวาระการประชุม ผูถ้อืหุน้รายหน่ึงมคีะแนนเสยีงเท่ากบัจาํนวนหุน้ทีต่น

ถอื (หน่ึงหุน้มหีน่ึงเสยีง) โดยการออกเสยีงลงคะแนน มรีายละเอยีดดงัน้ี 

https://ivp.tsd.co.th/
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3.1 ผู้ถือหุ้นที่มาประชุมด้วยตนเอง ให้ผู้ถือหุ้นกดปุ่ มออกเสียงลงคะแนนตามความประสงค์ในแต่ละ

ระเบยีบวาระ (เหน็ดว้ย หรอื ไม่เหน็ดว้ย กบัขอ้เสนอของคณะกรรมการหรอืงดออกเสยีง)  

3.2 ผูม้าประชุมทีไ่ดร้บัมอบฉนัทะจากผูถ้อืหุน้ มวีธิปีฏบิตั ิดงัน้ี  

• แบบมอบฉันทะแบบ ก.: ผูร้บัมอบฉันทะต้องกดปุ่ มออกเสยีงลงคะแนนผ่านระบบระหว่างการ

ประชุมตามความประสงคใ์นแต่ละระเบยีบวาระ (เห็นด้วย หรอื ไม่เห็นด้วย กบัขอ้เสนอของ

คณะกรรมการ หรอืงดออกเสยีง)   

• แบบมอบฉนัทะแบบ ข. และ ค.: กรณีทีผู่ม้อบฉนัทะกําหนดการออกเสยีงลงคะแนนไวล่้วงหน้า

ในแต่ละระเบียบวาระนัน้ บริษัทจะบนัทึกคะแนนเสียงไว้ตัง้แต่ขณะลงทะเบียนเข้าประชุม    

ผูร้บัมอบฉนัทะไม่ตอ้งกดปุ่ มออกเสยีงลงคะแนน กรณีทีผู่ม้อบฉนัทะไม่ไดร้ะบุความประสงค์ใน

การออกเสยีงลงคะแนนในระเบยีบวาระใดไวห้รอืระบุไวไ้ม่ชดัเจน ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะออกเสยีง

ลงคะแนนไดต้ามทีเ่หน็สมควร 

• แบบมอบฉันทะผ่านระบบ E-Proxy Voting: ผู้ถือหุ้นสามารถออกเสยีงลงคะแนนตามหนังสอื

มอบฉันทะผ่านระบบ Investor Portal (IVP) ของ TSD ตัง้แต่วนัที ่27 มีนาคม 2569 ถึง วนัท่ี 

16 เมษายน 2569 เวลา 16.30 น.  

 

3.3 บตัรลงคะแนนเสยีง  

• กรณีผู้ถือหุ้นหรือผู้ร ับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม E-AGM ด้วยตนเอง ให้กดปุ่ มออกเสียง

ลงคะแนนผ่านระบบระหว่างการประชุมในแต่ละระเบยีบวาระ 

• กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัท ผู้ถือหุ้นจะต้องกรอกรายละเอียดการ

ลงคะแนนของตนในหนังสอืมอบฉันทะและบตัรลงคะแนนเสยีง และจดัส่งเอกสารดงักล่าวให้

บรษิทัก่อนวนัประชุม หากผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะมกีารแก้ไข ขดูลบ ขดีฆา่เครื่องหมายลง

มตใินหนังสอืมอบฉันทะและบตัรลงคะแนนเสยีง ต้องลงชื่อกํากบั หรอืลงชื่อย่อไว้เป็นสําคญั 

หากผู้ถือหุ้นหรอืผู้รบัมอบฉันทะมไิด้กระทําการตามที่กล่าวมาน้ี บรษิัทขอสงวนสทิธิใ์นการ

พจิารณาใหก้ารออกเสยีงลงคะแนนเสยีไปทัง้หมดหรอืบางส่วน 

 

 

 


	ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะจะต้องมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผู้เข้าประชุมและออกเสียงลงคะแนน ไม่สามารถแบ่งแยกจำนวนหุ้นให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแยกการออกเสียงลงคะแนนได้

